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Gambar 22. Login dengan akun admin 

Login menggunakan akun admin, setelah itu akan muncul Dashboard yang sama dengan dashboard user. 

Kita dapat memilih jenis pengadaan yang sesuai dengan email masuk. 

 

Gambar 23. Tampilan Dashboard akun Admin 

Karena user menginput permohonan konstruksi baru maka kita dapat melihat permohonan user tadi 

dengan mengklik form permohonan konstruksi baru 

Berikut tampilan permohonan dari user 



 
 

 

Gambar 24. Tampilan Data Pemohonan pada menu admin 

Pada menu ini admin dapat melihat nama SKPD yang mengusulkan permohonan tender, admin juga dapat 

melihat history berkas yang telah di upload oleh SKPD, Nama Pekerjaan, Lokasi pekerjaan dan tanggal 

surat permohonan, untuk melakukan proses verifikasi, admin dapat mengklik tombol verifikasi yang ada 

pada colom aksi 

 

Gambar 25. Tampilan menu verifikasi surat permohonan oleh admin 

Pada tahap ini, admin dapat mengecek satu per satu berkas yang telah di upload oleh user (PPK SKPD) 

sesuai dengan form yang telah disiapkan, apakah berkas tersebut telah sesuai dengan yang disyaratkan. 



 
 

 

Gambar 26. Berikut tampilan status verifikasi oleh admin 

Admin memberikan status verifikasi terhadap permohonan yang telah diajukan oleh user (PPK SKPD), 

adapun status yang dapat diberikan oleh admin diantaranya, disetujui, ditolak atau diperbaiki. Admin 

juga wajib memberikan catatan terhadap status yang telah diberikan. Apabila permohonan tersebut 

disetujui maka admin dapat membuatkan telahaan staf yang akan diberikan kepada Kepala UKPBJ, namun 

apabila permohonan itu ditolak atau diperbaiki, maka user diminta untuk melengkapi berkas yang masih 

kurang sesuai dengan catatan dari admin. 

 

Gambar 27. Permohonan yang telah disetujui akan dibuatkan telahaan staf 

Admin dapat membuatkan telahaan staf untuk disampaikan kepada kepala UKPBJ, untuk membuat 

telahaan staf, admin hanya perlu mengklik tombol telahaan staf, kemudian memasukkan nomor telahaan 

dan tanggal telahaan, kemudian simpan. 



 
 

 

Gambar 28 Pembuatan telahaan staf 

Setelah selesai membuat telahaan staf, admin dapat mencetak telahaan staf tersebut kemudian 

diserahkan kepada Kepala UKPBJ. Telahaan staf yang telah dibuat menjadi dasar Kepala UKPBJ untuk 

menunjuk tim kelompok pemilih (Poklih) untuk mengerjakan tender pekerjaan tersebut. 
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Gambar 29 Login dengan akun Kepala UKPBJ 

Kepala UKPBJ masuk dengan akun yang telah dibuat untuk dapat memilih/penunjukkan tim kelompok 

pemilih (Poklih) dan membuat surat tugas. Setelah masuk, kepala UKPBJ memilih jenis pengadaan sesuai 

dengan telahaan staf yang telah dibuat oleh admin,  

 

Gambar 30 Tampilan pada data permohonan pada akun Kepala UKPBJ 

Kepala UKPBJ dapat melihat SKPD mana yang membuat permohonan tender, nama pekerjaan dan juga 

dapat melihat berkas yang telah diupload oleh user (PPK SKPD). Kemudian tugas dari Kepala UKPBJ adalah 

melakukan penunjukan tim kelompok pemilih (Poklih) dan membuat surat tugas dengan mengklik tombol 

penunjukan tim pada kolom aksi. 



 
 

 

Gambar 31 Tampilan menu penunjukkan tim oleh Kepala UKPBJ  

Setelah Kepala UKPBJ memilih Nama dan Memberikan Nomor Surat Tugas beserta tanggal surat tugas dan 

menyimpan, maka tugas kepala UKPBJ telah selesai kemudian dilanjutkan oleh admin untuk mencetak 

surat tugas, kemudian admin memberikan surat tugas kepada masing-masing pegawai yang telah ditunjuk 

sebagai kelompok pemilih (Poklih).  

 

Gambar 32 Tampilan Data Permohonan pada akun Admin setelah kepala UKPBJ menunjuk tim 



 
 

Setelah Poklih melakukan hasil review dan memberikan hasil review yang telah maka tugas admin adalah 

mengisi hasil Review dan mengupload berita acara Review serta memberikan verifikasi apakah ada 

perbaikan atau tidak ada. 

 

Gambar 33 Menu Hasil Review pada akun Admin 

Apabila pada saat hasil review tidak diperlukan perbaikan berkas maka Berkas tender sudah selesai dan 

siap untuk dilakukan tender. Namun apabila berkas tender masih ada diperlukan perbaikan maka user 

diharuskan untuk memperbaiki terlebih dahulu, setelah semua telah diperbaiki baru tender dapat 

dilakukan. 

 


